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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 15/2017/2018
Dyrektora Zespotu Szkoét w Kleszczewie
z dnia 28 marca 2018r.

PROCEDURY BEZPIECZENSTWA
W ZESPOLE SZKOL. W KLESZCZEWIE

§1

Ogolne warunki bezpieczenstwa
Dyrektor Zespotu Szkét w Kleszczewie, zwany dalej dyrektorem, zapewnia bezpieczne
1 higieniczne warunki nauki 1 pracy w Zespole Szkét w Kleszczewie, zwanym dalej
szkotag, a takze bezpieczne 1 higieniczne warunki uczestnictwa w zajeciach
organizowanych przez szkotg.
W  celu zapewnienia uczniom bezpieczenstwa, ochrony przed przemoca oraz
uzaleznieniami we wszystkich obiektach szkoty, nadzér nad tym, kto wchodzi na teren
obiektu sprawuja dyzurujacy nauczyciele. W szkole funkcjonuje rowniez monitoring.
Obowigzkiem wszystkich ucznidow jest stosowanie si¢ do polecen dyzurujacych
nauczycieli podczas przerw migdzylekcyjnych, a takze w czasie, przed i po zakonczeniu
zajec.
Na terenie szkoty obowigzuje bezwzgledny zakaz posiadania alkoholu, narkotykéw,
srodkow odurzajacych i1 substancji psychoaktywnych, ostrych narzadzi oraz przedmiotéw
1 materiatéw potencjalnie niebezpiecznych (stwarzajacych zagrozenie dla zdrowia i zycia
uczniéow i pracownikow).
Na terenie szkoty obowigzuje bezwzgledny zakaz spozywania alkoholu, zazywania
narkotykow lub §rodkow odurzajacych i substancji psychoaktywnych ,,dopalaczy” oraz
palenia papierosow.
Na terenie szkoty obowigzuje bezwzgledny zakaz fotografowania, nagrywania,
filmowania oraz upubliczniania tych materialow bez zgody nauczyciela i oséb
zainteresowanych.
Szkota blokuje dostep do tresci z Internetu, ktére moga stanowi¢ zagrozenie dla
prawidtowego rozwoju uczniéw na sprzecie komputerowym bedacym jej wlasnoscia.
Za warto$ciowe przedmioty przynoszone do szkoly (telefon komoérkowy, pieniadze,
dokumenty, urzadzenia multimedialne, itp. ) szkota nie ponosi odpowiedzialnosci.
W sytuacji szczegolnej szkota wspodtpracuje z policja, prokuratura, sadem.
W drodze do i ze szkoly uczniowie zobowigzani sg przestrzega¢ zasad bezpiecznego
poruszania si¢ po i w obrgbie drog publicznych, a w szczegolnosci:
1) Przechodzenia przez ulice tylko w miejscach do tego wyznaczonych.
2) Noszenia elementoéw odblaskowych.
3) Zachowania zasad bezpieczenstwa przy wsiadaniu i wysiadaniu ze $rodkow

transportu.
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Na terenie szkoty nalezy bezwzglednie przestrzegaé wszystkich ogdlnodostepnych
regulaminow 1 instrukcji.
Na terenie wokot szkoly obowigzuja zasady kodeksu ruchu drogowego oraz zakaz
pozostawiania pojazdow mechanicznych na drodze przeciwpozarowe;.
Uczniowie dojezdzajacy do szkoty komunikacja gminng po zakonczonych zajeciach
wracajg do domu zgodnie z deklaracjg ztozong przez rodzica (zatacznik nr 1).
Na poczatku roku szkolnego wychowawca klasy, w trakcie zaje¢ z wychowawca oraz
podczas zaje¢ edukacji spotecznej, zapoznaje uczniow z Procedurami dotyczgcymi
bezpieczenstwa w Zespole Szkol w Kleszczewie. Fakt ten odnotowuje w e-dzienniku
odpowiednim zapisem.
§2

Techniczne warunki bezpiecznego i higienicznego pobytu ucznia w szkole
Jezeli przerwa w dziatalnosci oswiatowej szkoty trwa co najmniej 2 tygodnie, dyrektor
dokonuje kontroli szkoty pod katem zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkow
korzystania z tych obiektow.
Szkota posiada plany ewakuacyjne umieszczone w widocznych miejscach na kazdej
kondygnacji szkoty oraz instrukcje przeciwpozarowa, ktora jest dostgpna w sekretariacie
szkoty.
Drogi ewakuacyjne oznaczone sg w sposob wyrazny i trwaly.
Prace remontowe, naprawcze i instalacyjne w pomieszczeniach szkoty przeprowadza si¢
pod nieobecnos$¢ ucznidw w tych pomieszczeniach.
Na terenie szkoty zapewnia si¢: odpowiednie o$wietlenie, rowng powierzchnie drog,
przejsé 1 boisk.
Otwory kanalizacyjne 1 studzienki zakrywa si¢ odpowiednimi pokrywami lub trwale
zabezpiecza w inny sposob.
W czasie opadow $niegu przejscia na terenie szkoly oczyszcza si¢ ze $niegu i lodu oraz
posypuje piachem.
Urzadzenia sanitarno-higieniczne sg utrzymywane w czystosci 1 w stanie pelnej
sprawnosci techniczne;.
W pomieszczeniach szkoty zapewnia si¢ odpowiednie o$wietlenie, wentylacje
1 ogrzewanie.
Sprzety, z ktorych korzystajg uczniowie, dostosowuje si¢ do wymagan ergonomii.
Szkota posiada 1 nabywa wyposazenie, a takze pomoce dydaktyczne posiadajgce
odpowiednie atesty lub certyfikaty.
Miejsca pracy oraz pomieszczenia, do ktérych wzbroniony jest dostep osobom

nieuprawnionym, sg odpowiednio oznakowane.
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Schody wyposazone sag w balustrady z porgczami zabezpieczonymi przed ewentualnym

zsunieciem si¢ po nich.

W pomieszczeniach, w ktorych odbywaja si¢ zajecia, zapewnia si¢ temperature co

najmniej 18 °C.

Jezeli nie jest mozliwe zapewnienie temperatury, o ktorej jest mowa w ust. 14, dyrektor

moze zawiesi¢ zajecia na czas oznaczony, powiadamiajac o tym organ prowadzacy

w przypadku, gdy:

1) Temperatura zewnetrzna mierzona o godz. 21%° w dwoéch kolejnych dniach
poprzedzajacych zawieszenie zaje¢ wynosi -15°C lub jest nizsza,

2) Na terenie szkoty wystapity zdarzenia, ktére moga zagrozi¢ bezpieczenstwu uczniow.

Pomieszczenia szkolty, w szczegélnosci pokodj nauczycielski, pracowni¢ fizyczno-

chemiczng, §wietlice, pokdj nauczycieli wychowania fizycznego wyposaza si¢ w apteczki

zaopatrzone w $rodki niezbedne do udzielania pierwszej pomocy.

W miejscach, w ktorych istnieje wicksze ryzyko wypadku — hala sportowa, pracownie:

informatyki, fizyki, chemii, biologii 1 inne, opiekun pracowni lub nauczyciel

odpowiedzialny za prowadzenie zaje¢ na poczatku roku szkolnego zapoznaje uczniow

z regulaminem pracowni lub stanowiska pracy. Fakt ten odnotowuje w e-dzienniku

odpowiednim zapisem.

Budynek szkoty przy ul. Poznanskiej 2 jest monitorowany catodobowo. Zapisy

z monitoringu s3 przechowywane 1 za zgoda dyrektora moga by¢ udostgpniane

uprawnionym instytucjom: policji, prokuraturze i sagdom.

§3
Podstawowe obowiazki pracownikow szkoly dotyczace zapewnienia
bezpieczenstwa uczniom

Obowigzkiem szkoly jest zapewnienie wuczniom opieki pedagogicznej oraz

bezpieczenstwa w czasie organizowanych przez nauczycieli zaje¢ na terenie szkoly oraz

zaj¢¢ 1 wycieczek poza jej terenem, zgodnie z Regulaminem wycieczek:

1) Podczas zaje¢ dydaktyczno-wychowawczo-opiekunczych 1 pozalekcyjnych za
bezpieczenstwo uczniow odpowiedzialny jest nauczyciel prowadzacy te zajecia. Jego
obowigzkiem jest takze niezwloczne poinformowanie dyrekcji szkoty o kazdym
wypadku majacym miejsce podczas zaje¢ oraz w trakcie sprawowania opieki nad
uczniami.

2) Podczas przerw migdzylekcyjnych na korytarzu opieke nad uczniami sprawujg

nauczyciele petniacy dyzur, zgodnie z harmonogramem i Regulaminem dyzurow.



3) Podczas zaje¢ odbywajacych si¢ poza terenem szkoty za bezpieczenstwo uczniow
odpowiada nauczyciel prowadzacy te zajecia, a podczas wycieczek szkolnych —
kierownik wycieczki wraz z opiekunami.

W celu zapewnienia nalezytej opieki uczniom przebywajacym w szkole podczas zajec¢

obowigzkowych i dodatkowych nauczyciel powinien w szczegdlnos$ci:

1) Systematycznie kontrolowaé frekwencje ucznidow oraz reagowaé na spdznienia
i ucieczki z lekcji.

2) Przeprowadza¢ pogadanki i dyskusje na temat réznych rodzajow zagrozen oraz
sposobow przeciwdziatania i zapobiegania im.

3) Systematycznie sprawdzac¢ i kontrolowac warunki bezpieczenstwa w miejscach pobytu
uczniéw, a o wszelkich nieprawidlowo$ciach natychmiast informowaé dyrektora
szkoty.

4) Reagowa¢ we wszystkich sytuacjach stanowigcych zagrozenie bezpieczenstwa
uczniéw oraz informowac o nich dyrektora szkoty.

5) Zwracaé szczeg6lng uwage na osoby postronne przebywajace na terenie szkotly,
a w razie potrzeby wypraszac je na zewnatrz.

W przypadku nieobecnosci nauczyciela, szkota organizuje uczniom zajecia dydaktyczne,

zapewniajac inng organizacj¢ zaje¢ w danym dniu albo zajecia opiekuncze, tj. mozliwo$é

przebywania uczniow w $wietlicy lub bibliotece. Jesli specyfika tygodniowego rozktadu
zaje¢ na to pozwala, mozna odwota¢ pierwsze lekcje oraz zwolni¢ ucznidw

z ostatnich. Uczniowie i rodzice zostajg poinformowani o tym dzien wczesnie;.

. Nauczyciel nigdy nie moze pozostawi¢ ucznidow bez opieki. Nauczyciel moze opuscié

miejsce pracy z waznych powodow tylko wowczas, jesli dyrektor wyrazi na to zgode,

a opieke nad uczniami przejmie inny nauczyciel lub pracownik szkoly wyznaczony przez

dyrektora.

Jesli w trakcie zaje¢ lekcyjnych dojdzie do sytuacji stwarzajacej zagrozenie, nalezy je

natychmiast przerwaé, w razie potrzeby wyprowadzi¢ uczniow i zapewni¢ im bezpieczne

miejsce pobytu.

Wszyscy pracownicy szkoly sg przeszkoleni w zakresie BHP.

. Nauczyciele wyznaczeni przez dyrektora szkoty sa przeszkoleni w zakresie udzielania

pierwszej pomocy przedmedyczne;j.

§4
Ogolne zasady zachowania w salach lekcyjnych
. Uczen odbywajacy lekcje w danej sali znajduje si¢ pod opieka nauczyciela prowadzacego

zajecia 1 zobowigzany jest stosowac si¢ do jego polecen.



. W celu upewnienia si¢, ze sala lekcyjna spetnia warunki bezpiecznego pobytu uczniow,

nauczyciel pierwszy do niej wchodzi, zostawiajac klucz w zamku od wewnatrz.

. Po zakonczeniu zaje¢, w celu zapewnienia bezpieczenstwa uczniow znajdujacych si¢ na

korytarzu, nauczyciel jako pierwszy otwiera drzwi sali.
. Jedyna osobg uprawniong do obstugi wszelkich urzadzen elektrycznych znajdujacych si¢
w klasie jest nauczyciel lub pracownik obstugi szkoty. Zabrania si¢ uczniom podtaczania
do gniazdek elektrycznych wszelkich urzadzen prywatnych.
. Uczen moze opusci¢ klase w trakcie zaje¢ w uzasadnionej sytuacji i tylko za zgoda
nauczyciela. Uczniowie udajacy si¢ np. do toalety, zwalniani sg pojedynczo.
. Uzywanie telefonow 1 innych urzadzen reguluje zapis w Statucie Zespotu Szkot
w Kleszczewie.
§5
Zasady zachowania podczas przerw miedzylekcyjnych
. Uczniowie maja obowigzek bezwzglgdnie stosowa¢ si¢ do polecen nauczyciela
dyzurujacego oraz pracownikow obstugi szkoty.
. Przerwa rozpoczyna si¢ i konczy réwno z dzwonkiem. Po dzwonku rozpoczynajacym
kolejng lekcje, uczniowie zobowigzani sg niezwlocznie uda¢ si¢ do wyznaczonych sal
lekcyjnych.
. Bezwzglednie zakazuje si¢ uczniom opuszczania terenu szkoly w trakcie przerw
miegdzylekcyjnych.
. Zabrania si¢ uczniom biegania po korytarzach szkoty oraz siadania w ciggach
komunikacyjnych.
. Przy sprzyjajacych warunkach atmosferycznych zapewnia si¢ uczniom mozliwos¢
przebywania na $wiezym powietrzu (boisko szkolne), a nauczyciel dyzurujacy
zobowigzany jest objac¢ ich opieka zgodnie z harmonogramem 1 Regulaminem dyzurow.
§6
Organizacja wyjS¢ na zajecia odbywajace si¢ poza terenem szkoly
. W przypadku wyj$¢ zorganizowanych poza teren szkoty (np. uroczystos$ci i imprezy
szkolne, zawody sportowe) opieke nad uczniami sprawuje wychowawca lub nauczyciel
wskazany przez dyrektora.
Opieke nad uczniami biorgcymi udziat w olimpiadach i konkursach przedmiotowych oraz
zawodach sportowych sprawujg nauczyciele przedmiotu lub wskazani przez dyrektora
szkoty inni nauczyciele.

. Wszystkie wyj$cia poza teren szkoly odbywaja si¢ zgodnie z Regulaminem wycieczek.



§7

Procedury postepowania w przypadku zagrozenia:

I. Agresywne zachowanie ucznia wobec innych uczniéw, nauczycieli, pracownikow

szkoly.

1. Nauczyciel, ktory zauwazy sytuacje, przerywa zachowanie ucznia/ uczniow.

2. Przekazuje, mozliwie najszybciej, informacj¢ na temat zdarzenia wychowawcy
klasy, ktory przeprowadza z uczniem rozmoweg.

3. Wychowawca przekazuje informacj¢ o zdarzeniu rodzicom ucznia poszkodowanego
1 sprawcy.

4. Jesli zachowanie powtarza si¢, wychowawca przekazuje informacj¢ psychologowi
szkolnemu oraz dyrektorowi szkoty.

5. Psycholog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem oraz rodzicami ucznia, przy
ewentualnej obecnosci dyrektora szkoty.

6. W porozumieniu z dyrektorem szkoly i psychologiem szkolnym, wychowawca

II.

I11.

informuje ucznia o zarzadzonych wobec niego karach statutowych.

Jednorazowa nieobecnos$¢ ucznia na zajeciach (wagary)

1.

Nauczyciel, ktory zauwazy nieobecno$¢ ucznia na zaje¢ciach, przekazuje informacje
o tym fakcie wychowawcy.

Wychowawca ustala przyczyne nieobecnosci ucznia 1 przeprowadza z nim
rozZmowe.

Wychowawca informuje rodzicow ucznia o nieobecnosci.

Jesli sytuacja powtarza si¢ (uczen systematycznie opuszcza wybrane godziny
lekcyjne), wychowawca przekazuje informacje psychologowi szkolnemu oraz
dyrektorowi szkoty.

Psycholog przeprowadza rozmowe¢ z uczniem oraz wzywa rodzicOw ucznia (ustala
strategi¢ postgpowania w celu wyeliminowania nieobecnos$ci ucznia na zajgciach).
W sytuacji, gdy podjete dzialania nie przynosza skutku, odbywa si¢ rozmowa
dyrektora szkoty, psychologa i wychowawcy z rodzicami ucznia oraz uczniem,

stosuje si¢ wowczas kary statutowe.

Przedluzajaca si¢ nieobecno$¢ ucznia na zajeciach.
1.

Rodzic ucznia ma obowigzek usprawiedliwi¢ nieobecno$¢ ucznia w ciggu 7 dni od

powrotu ucznia do szkoty.
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Jesli nieobecnos¢ nie zostata usprawiedliwiona, a wychowawca nie otrzymat zadnej
informacji od rodzicow, wychowawca podejmuje probe kontaktu z rodzicami (za
posrednictwem e-dziennika, telefonicznie) w celu ustalenia przyczyny nieobecnosci.
Jesli nieusprawiedliwiona nieobecnos¢ ucznia trwa wiecej niz 21 dni, wychowawca
wysyla pismo do rodzicéw powiadamiajagce o nieobecnosciach ucznia oraz
zawierajace informacj¢ o konsekwencjach niespetniania obowigzku szkolnego.

W sytuacji, gdy rodzice nie zareaguja na pismo wychowawcy, wychowawca
przekazuje informacje¢ dyrektorowi szkoty, ktory wysyla max. 3 pisma wzywajace
rodzicéw do realizowania obowigzku szkolnego przez ucznia.

Nastepnie dyrektor szkoty zawiadamia policje¢ oraz sad rejonowy.

Poinformowanie organu prowadzacego przez dyrektora szkoly, rozpoczyna
postepowanie w zwigzku z nierealizowaniem przez ucznia obowigzku szkolnego

(zataczenie wszystkich dokumentow).

Lamanie zakazu uzywania w czasie zaj¢¢ lekcyjnych telefonu komorkowego

i innych urzadzen rejestrujacych obraz i dzwigk.

Uczen moze korzysta¢ z telefonu w wyznaczonych do tego celu miejscach —
sekretariat, Swietlica szkolna.

W sytuacji, gdy uczen odmawia oddania urzadzenia nauczycielowi, nauczyciel
informuje dyrektora szkoty oraz/ lub wykonuje telefon do rodzicow ucznia z prosba

0 interwencj¢ wobec ucznia.

Brak wspolpracy z rodzicami ucznia lub rodzina niewydolna wychowawczo.

Wychowawca podejmuje proby kontaktu z rodzicami, jesli sg one nieskuteczne,
przekazuje informacje¢ do psychologa szkolnego, wlaczajac informacje na temat:

1) Rodziny,

2) Tlosci prob kontaktu z rodzicami (daty, forma kontaktu),

3) Od kiedy trwa problem z kontaktem.

Psycholog szkolny przekazuje informacje do dyrektora szkoty oraz Os$rodka
Pomocy Spotecznej (ewentualnie psycholog/ wychowawca mogg udac si¢ na wizyte
domowg z przedstawicielem OPS).

Jesli podjete dziatania nie przyniosa skutku, psycholog szkolny w porozumieniu

z dyrektorem szkoty zawiadamia sad rodzinny/ policje.



VL

VII.

Uczen posiada lub pali papierosy na terenie szkoly. Uzywanie alkoholu lub
innych Srodkow odurzajacych przez ucznia oraz inne zachowania Swiadczace

0 demoralizacji.

1. Nauczyciel, ktéry zauwazyl niewlasciwe zachowanie zatrzymuje ucznia, wyjasnia
sprawe 1 wzywa wychowawce. Wychowawca przekazuje informacje do dyrektora
szkoty oraz psychologa szkolnego.

2. W obecnosci osoby dorostej, wychowawca prosi ucznia o oddanie $rodkéw lub
o pokazanie zawarto$ci plecaka (Uwaga! Nauczyciel sam nie przeszukuje ucznia —
do tego uprawniona jest jedynie policja).

3. Jednocze$nie wychowawca wzywa rodzicOw ucznia i przeprowadza z nimi
rozmowe. Zobowigzuje ucznia w obecnosci rodzicow do zaniechania zachowania,
a rodzicow do nadzorowania ucznia. Kieruje rodzicéw do psychologa szkolnego.

4. Psycholog szkolny przeprowadza rozmowg¢ z rodzicami oraz przekazuje informacje
na temat placowek, gdzie moga zwrdcic si¢ 0 pomoc.

5. Uczen ponosi konsekwencje przewidziane w statucie szkoty.

6. Gdy zachowanie utrzymuje si¢, dzialania sg nieskuteczne i/lub rodzice nie
wspolpracuja ze szkola, wychowawca zawiadamia dyrektora szkoty, ktory

powiadamia sad rodzinny/policje.

Podejrzenie, zZe na terenie szkoly znajduje si¢ uczen pod wplywem alkoholu lub
innych srodkow odurzajacych.
1. Nauczyciel powiadamia, najszybciej jak to mozliwe dyrektora, wychowawce
1 psychologa szkolnego.
2. lIzoluje ucznia od reszty klasy w obecnosci osoby doroste;.
3. Powiadamia dyrektora szkoly, wychowawce klasy oraz psychologa szkolnego i/lub
pielegniarke.
4. Rozmawia z uczniem (ewentualnymi $wiadkami) celem ustalenia rodzaju zazytej
substanciji, jej ilosci 1 czasu zazycia.
5. W razie koniecznosci zapewnia opiek¢ medyczng.
6. Wychowawca (lub inny nauczyciel) powiadamia rodzicoOw ucznia 1 prosi
o niezwloczne przybycie do szkoty.
7. Jesli rodzice nie przyjezdzaja, wowczas decyzje dotyczaca dalszych oddziatywan
wobec ucznia podejmuje dyrektor w porozumieniu z lekarzem:
1) Czy uczen moze pozostaé w szkole, czy powinien zosta¢ przewieziony do

szpitala/ placowki stuzby zdrowia,



2) Pozostawia ucznia do dyspozycji policji.

8. Dyrektor powiadamia policj¢ i przekazuje informacje na temat zdarzenia (jesli
rodzice si¢ nie pojawili).

9. Jesli policja stwierdza stan nietrzezwosci moze zatrzymac ucznia lub przewiez¢ go
do Izby Wytrzezwien. O tym fakcie dyrektor informuje rodzicow ucznia i sad

rodzinny.

VIII. Obecno$¢ pijanego rodzica na spotkaniu z rodzicami/w szkole.

1. Wychowawca, ktory przypuszcza, ze rodzic jest pod wplywem alkoholu na
spotkaniu, prosi rodzica o wyjscie na chwile poza sale, w ktorej odbywa sie
zebranie.

2. Przekazuje informacj¢ o zauwazeniu niedyspozycji rodzica 1 proponuje inny termin
spotkania.

3. Jesdli rodzic stawia opor, wychowawca informuje go, ze bedzie zmuszony wezwaé

policje, jesli rodzic nie opusci budynku szkoty, a nastgpnie wzywa policje.

IX. Znalezienie na terenie szkoly substancji niezidentyfikowanej (przypominajacej
narkotyk).
1. Nauczyciel/ pracownik szkoty zabezpiecza substancj¢ poprzez:
1) Wlozenie substancji do foliowego worka.
2) Przeniesienie substancji w bezpieczne miejsce (zamykane na klucz),
3) Ustalenie, do kogo nalezy substancja.
2. Powiadamia dyrektora szkoty, ktoéry wzywa policjg.

3. Dyrektor przekazuje policji znaleziong substancj¢ oraz zebrane informacje.

X. Podejrzenie, ze uczen posiada narkotyki.
1. Nauczyciel powiadamia, najszybciej jak to mozliwe dyrektora, wychowawce
1 psychologa szkolnego.
2. Nauczyciel zabezpiecza miejsce:
1) Izoluje ucznia i pozostawia go pod opieka osoby dorostej,
2) W obecnosci osoby dorostej, wychowawca prosi ucznia o oddanie §rodkow lub
o pokazanie zawartosci plecaka (Uwaga! Nauczyciel sam nie przeszukuje ucznia
— do tego uprawniona jest jedynie policja).
3. Powiadamia dyrektora szkoty oraz psychologa szkolnego o sytuacji.
4. Przekazuje dyrektorowi substancj¢ (dyrektor zabezpiecza substancj¢ do przyjazdu

policji).



XI.

Powiadamia rodzicow ucznia i prosi o natychmiastowe stawiennictwo w szkole.
Powiadamia policj¢ (do czasu przyjazdu policji, uczen znajduje si¢ pod opieka
nauczyciela).

Dyrektor przekazuje zabezpieczong substancj¢ oraz informacje o zdarzeniu polic;ji.

Czyn karalny/ przestepstwo popelnione przez ucznia.

. Nauczyciel przerywa niewtasciwe zachowanie.

Zapewnia opieke lekarska osobie pokrzywdzonej oraz osobie stosujgcej przemoc
(w razie koniecznosci).

Przekazuje informacje dyrektorowi szkoly, wychowawcy 1 psychologowi
szkolnemu.

Zapewnia sprawcy obecnosci osoby doroste;.

Ustala podstawowe informacje na temat zdarzenia ($wiadkowie, okolicznos$ci

zdarzenia).

. Nauczyciel ustala $wiadkoéw, zabezpiecza dowody przestgpstwa (narzedzia,

skradzione przedmioty), pozostawia je na miejscu, chronigc przed dostepem do
nich os6b trzecich, chroni przed zniszczeniem, az do przyjazdu policji.

Dyrektor powiadamia rodzicéw ucznidéw biorgcych udziat w zdarzeniu (takze osoby
pokrzywdzonej).

Dyrektor powiadamia policj¢ (przekazuje ustalone informacje, przekazuje uczniow

1 zabezpieczone dowody).

XII. Proba samobdjcza ucznia lub samobdjstwo ucznia.

Wystepowanie czynnikOw ryzyka zachowan samobojczych

1) Osoba, ktora zauwazy wystgpowanie czynnikow ryzyka zglasza zaistnialg
sytuacje wychowawcy klasy, dyrektorowi szkoty i psychologowi szkolnemu.

2) Dyrektor szkoty, psycholog i wychowaweca ustalaja podstawowe informacje na
temat ucznia, jego sytuacji rodzinnej i szkolne;j.

3) Wychowawca wzywa rodzicéw ucznia do niezwtocznego przybycia.

4) Wychowawca 1i/lub psycholog szkolny prowadzi rozmowe 2z uczniem
1 rodzicami ucznia.

5) Jesli w rozmowie potwierdza si¢ informacje na temat zamiaréw samobodjczych
ucznia, rodzice zostaja niezwlocznie skierowani do najblizszego szpitala

z oddziatem psychiatrycznym.
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6)

Na podstawie wyniku konsultacji psychiatrycznej, dyrektor szkotly,
wychowaweca i1 psycholog szkolny w porozumieniu z rodzicami ucznia, ustalaja

zasady dalszego realizowania obowigzku szkolnego przez ucznia.

2. Informacja od ucznia, innych uczniéw, rodzicow, oséb postronnych o zamiarze

popelnienia przez ucznia samobojstwa.

1)

2)

3)

4)

5)

Osoba, ktora otrzymata taka informacj¢ przekazuje ja wychowawcy ucznia,
dyrektorowi szkoly oraz psychologowi szkolnemu, ktérzy dokonuja diagnozy
sytuacji (znajdujg ucznia zagrozonego samobojstwem, dokonujg oceny sytuacji,
prébuja ustali¢ przyczyny zachowania ucznia).

Nauczyciel nie pozostawia ucznia samego, stara si¢ przeprowadzi¢ go
w bezpieczne miejsce, w miare mozliwosci likwiduje wszelkie zrodla zagrozen
(zabierajac niebezpieczne przedmioty).

Dyrektor/psycholog przekazuje informacj¢ rodzicom ucznia 1 prosi rodzicéw
0 odbidr ucznia ze szkoty.

Po przyjezdzie rodzicow, przekazuje im ucznia wraz z informacjg na temat
najblizszego szpitala z oddziatem psychiatrycznym, gdzie rodzic powinien si¢
uda¢ na konsultacje.

Jesli zamiar popelnienia samobojstwa jest zwigzany z sytuacja rodzinng ucznia,
wowczas dyrektor szkoty informuje odpowiednie instytucje (np. policje)

1 przekazuje ucznia pod ich opieke.

3. Informacja, ze uczen podjat prébe samobojcza

1)

2)

3)

Jesli proba samobojcza miata miejsce na terenie szkoty, dyrektor szkoty,
psycholog szkolny, wychowawca i pielegniarka:
a) Udzielajg pomocy uczniowi — w razie konieczno$ci wzywaja karetke
pogotowia,
b) Powiadamiajg rodzicow o zaistniatej sytuacji,
c) -Przeprowadzajg rozmowe z uczniem i rodzicami ucznia,
d) Przekazuja informacje na temat placowek udzielajacych pomocy
psychologicznej w takich sytuacjach,
Jesli proba samobodjcza miata miejsce w domu, a informacje do szkoty
przekazuja rodzice, wowczas szkota (dyrektor, psycholog szkolny) przekazuja
rodzicom ucznia informacje na temat placéwek udzielajacych pomocy
psychologicznej w podobnych sytuacjach.
Dyrektor szkoty powiadamia Rad¢ Pedagogiczng o probie samobdjczej ucznia.
Nauczyciele zwracaja wigksza uwage na zachowanie ucznia oraz wszelkie
niepokojace objawy.
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XIII.
l.

XIV.

A

4) Po powrocie ucznia do szkoty, psycholog szkolny ustala z nim sposéb
realizowania obowigzku szkolnego, udziela mu wsparcia i pomocy w powrocie
na zajecia szkolne, a takze przekazuje informacje na temat mozliwych form
pomocy psychologicznej poza szkots.

5) W sytuacji proéby samobdjczej zakonczonej $miercig ucznia, dyrektor szkoty
przekazuje informacj¢ do organu prowadzacego szkote o zaistniatej sytuacji.

6) Psycholog szkolny z wychowawca zapewniaja wsparcie 1 pomoc

psychologiczno-pedagogiczng pozostatym uczniom szkoty.

Uczennica szkoly jest w ciazy.
Jezeli szkota pozyska informacje na temat cigzy nieletniej uczennicy, wowczas
wychowawca wraz z psychologiem szkolnym zapraszaja rodzicOw uczennicy
1 przeprowadzajg z nimi rozmowe (ew. w obecno$ci uczennicy) — przekazuja im

informacj¢ na temat placowek udzielajacych pomocy w sytuacji cigzy nieletnie;.

. Jesli informacja o cigzy zostanie potwierdzona w rozmowie, rodzice wraz

z uczennicg w obecnos$ci dyrektora szkoty, wychowawcy i psychologa szkolnego

ustalaja zasady realizowania obowigzku szkolnego przez uczennicg.

. Jesli uczennica nie ukonczyta 15 roku zycia, dyrektor szkoly jest zobowigzany

przekaza¢ informacj¢ na policje¢ i do sadu rodzinnego.
Dyrektor zobowigzuje wychowawce 1 pielegniarke szkolng oraz psychologa

szkolnego do opieki nad uczennicg w szkole.

W przypadku, gdy uczen zglasza problem zdrowotny w trakcie zaje¢c

lekcyjnych.

. W miare¢ swoich mozliwo$ci nauczyciel udziela uczniowi pomocy.

Jesli zachodzi konieczno$¢, wzywa pielggniarke szkolng i/lub pogotowie ratunkowe
oraz powiadamia wychowawce oraz dyrektora szkoty. Nauczyciele posiadaja
telefony komorkowe, przy uzyciu ktorych natychmiast po wystgpieniu zdarzenia
telefonujg do sekretariatu szkoty, skad delegowana zostaje osoba do pomocy.
Dyrektor lub wychowawca powiadamia rodzicow (prawnych opiekunéw).

W Zadnym przypadku nauczyciel nie moze pozostawi¢ ucznia bez opieki.

Uczen moze opusci¢ szkote tylko pod opieka rodzicéw (prawnych opiekunow).
Rodzic podpisuje dostepne w sekretariacie szkoty os§wiadczenie o odebraniu dziecka
(zalacznik nr 2).

W wyjatkowej sytuacji rodzic (prawny opiekun) moze upowazni¢ pisemnie (przez
e-dziennik, e-mail szkolny, wiadomos$¢ na szkolng komorke) inng osobe, ktora,
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XV.

1.

2.

XVI.

XVII.

odbierajac ucznia, potwierdzi swoja tozsamo$¢ dowodem osobistymi podpisze

dostgpne w sekretariacie szkoty o§wiadczenie o odebraniu dziecka (zalacznik nr 3).

W sytuacji, gdy nauczyciel uzyska informacje¢, ze uczen filmowal, nagrywat
badz fotografowal inna osobe¢ w sytuacji niekomfortowej/intymnej, czyli
dopuscil si¢ czynnos$ci noszacej znamiona cyberprzemocy.

Nauczyciel informuje wychowawce klasy.

Wychowawca powiadamia o zdarzeniu rodzicow (opiekundw), zobowigzujac ich do

natychmiastowego przybycia do szkoty, po czym wzywa policje.

Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji policji i/lub prokuratury.

W przypadku gdy uczen opusci samowolnie klase, szkole.
Kazdy, kto zaobserwuje samowolne opuszczenie klasy, szkoty przez ucznia ma
obowiagzek podjecia proby zatrzymania matoletniego.
Jesli nie powiedzie si¢ proba udaremnienia wyj$cia, kazdy ma obowigzek
niezwlocznie poinformowa¢ o fakcie opuszczenia szkoty dyrektora. Nauczyciele
1 pracownicy posiadaja telefony komoérkowe, przy uzyciu ktorych natychmiast po
zdarzeniu dzwonig do sekretariatu szkoty, skad delegowana zostaje osoba do
podjecia interwencji.
Dyrektor niezwtocznie informuje o zdarzeniu rodzicow.
Jesli uczen mimo wszystko opusci budynek szkoty dyrektor niezwtocznie informuje
o tym policje.
Dyrektor przekazuje policji niezbgdne informacje dotyczace ucznia, kontaktow

z rodzicami oraz nagrania z monitoringu szkoty.

W sytuacji, gdy nauczyciel lub inny pracownik szkoly stwierdza, ze uczen
dopuscil si¢ dewastacji mienia szkolnego lub cudzej wlasno$ci, powinien

podja¢ nastepujace kroki:

. Natychmiast interweniuje powstrzymujac sprawcow zdarzenia.

Informuje o zdarzeniu wychowawce, dyrektora szkoly oraz rodzicow (prawnych
opiekunoéw) ucznia.

Gdy niemozliwe jest jednoznaczne ustalenie sprawcow zdarzenia, nauczyciel lub
pracownik szkoty podejmuje dziatania majace na celu ich ustalenie (rozmowy z
innymi osobami znajdujacymi si¢ w poblizu), nastepnie podejmuje dziatania
zapisane w ust. XVII pkt. 2.

Dyrektor szkoly moze podja¢ decyzje o wezwaniu policji.
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XVIII.

A

10.
11.
12.

XIX.

Dyrektor szkoty moze wszczaé procedury prawne majace na celu wyciagniecie

konsekwencji materialnych wobec rodzicéw (prawnych opiekunow) sprawcy.

Lamanie zasad tolerancji (dokuczanie, krytykowanie, pietnowanie,
szykanowanie, wymuszanie, stalking).
Osoba, ktora stwierdza wystapienie niewtasciwych zachowan, przerywa je.
1zoluje sprawceg od pokrzywdzonego.
Zabezpiecza dowody.
Ustala $wiadkow, jesli sa.
Powiadamia, najszybciej jak to mozliwe dyrektora, wychowawce i psychologa
szkolnego.
Udzielona zostaje adekwatna pomoc osobie pokrzywdzonej (wezwanie pogotowia,
policji, opieka higienistki szkolnej i/lub psychologa).
Dyrekcja/psycholog/wychowawca powiadamia rodzicow poszkodowanego.
Dyrektor wzywa rodzicoOw sprawcy do szkoty.
Sprawca w obecnosci psychologa i wychowawcy zobowigzany zostaje do poprawy
zachowania i zado$¢uczynienia za wyrzadzone krzywdy.
Jesli zachowanie si¢ powtarza, rodzice zostaja wezwani w trybie pilnym do szkoty.
Psycholog, wychowawca, rodzice spisujg kontrakt z uczniem.
W przypadku dalszych negatywnych zachowan zawiadomiona zostaje policja oraz

inne instytucje rodzinne.

Zasady zwalniania uczniow z zaje¢¢ szkolnych na prosbe rodzica.

1. Ucznia mozna zwolni¢ z zaje¢ tylko na prosbe rodzica zapisang wg wzoru (zalacznik

nr 4) w dzienniczku ucznia lub w e-dzienniku.

2. Uczen zglasza si¢ z prosba do wychowawcy klasy, pod jego nieobecnos$¢ do dyrekcji

szkoty.

3. Osoba otrzymujgca zwolnienie w dzienniczku ucznia potwierdza to podpisem pod

zwolnieniem.

4. Jesli zachodzi podejrzenie sfalszowania zwolnienia, nalezy zwolni¢ ucznia dopiero po

otrzymaniu telefonicznego potwierdzenia rodzica.
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XX.

1.

2.

3.

Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 15/2017/2018
Dyrektora Zespotu Szkoét w Kleszczewie
z dnia 28 marca 2018r.

Zasady postepowania w sytuacjach trudnych wychowawczo na terenie

szkoly.

I poziom — praca wychowawcza wychowawcy klasy

1))
2)
3)
4)

5)

6)

Rozmowa indywidualna wychowawcy lub nauczyciela z uczniem, ewentualnie
uczniami — wyjasnienie wersji wszystkich stron uczestniczacych w konflikcie.
Rozmowa nauczyciela lub wychowawcy z uczniem w obecno$ci klasy lub/i
wlaczenie w dziatania mediatorow kolezenskich.

Sformutowanie zalecen przez nauczyciela lub wychowawce dla ucznia.

Whpisanie uwagi do e-dziennika w przypadku braku poprawy.

Przekazanie informacji rodzicom przez nauczyciela lub wychowawce na temat
zachowania ucznia.

Uczniowie, ktorzy sprawiajg klopoty w swietlicy — bezposrednia informacja do

wychowawcy klasy.

IT poziom — praca wychowawcza psychologa szkolnego

1))
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Poinformowanie o zaistnialej sytuacji psychologa szkolnego.

Poinformowanie o zaistniatej trudnej wychowawczo sytuacji w formie ustnej lub
pisemne;j rodzica.

Indywidualna rozmowa wychowawcza psychologa szkolnego z uczniem
w obecnosci wychowawcy klasy.

Rozmowa wychowawcza rodzica z dzieckiem w obecnosci psychologa oraz
wychowawcy (zaproszenie rodzica do szkoty — rozmowa wyjasniajaca).

Sytuacje wyjatkowo trudne — zwolanie nadzwyczajnego zespotu wychowawczego
1 opracowanie wspolnej strategii postepowania.

Spotkania wychowawcze klasy z psychologiem szkolnym, wychowawca klasy
oraz rodzicami.

Wypracowanie klasowych sposobow rozwigzania sytuacji konfliktowej w klasie
(interwencja klasy jako zespotu) na godzinie wychowawczej z udziatem
psychologa (cykl spotkan) i wychowawcy klasy.

Spotkania wychowawcze, w przypadku braku poprawy z zaproszong osobg —
specjalista np. resocjalizacji, terapeuta, policja.

Zgloszenie sytuacji wyjatkowo trudnej wychowawczo (w przypadku wyczerpania

dostepnych srodkéw wychowawczych) do dyrektora szkoty.

III poziom — praca wychowawcza dyrektora szkoty.

1)

2)

Zapoznanie z przebiegiem dotychczasowych udokumentowanych dziatan
wychowawczych wychowawcy i psychologa.

Rozmowa indywidualna dyrektora z uczniem (lub uczniami).



3) Rozmowa indywidualna rodzica w obecnosci dyrektora szkoly z dzieckiem.

4) Spotkanie dyrektora szkoty z zespolem klasowym i uczniami w przypadku
konfliktu wewnatrzklasowego (rozmowa wychowawcza).

5) Rozmowa dyrektora z rodzicami na klasowym spotkaniu.

6) Zebranie uczniéw i rodzicow z dyrektorem.

7) Zajgcia z wychowawca z udzialem rodzicéw i dzieci (w obecno$ci dyrektora
szkoty).

8) Wypracowanie zasad postgpowania w stosunku do uczniow.

9) Udzielenie regulaminowych kar zapisanych w statucie szkoty 1 WSO.

4. Poziomy rozwigzywania probleméw wychowawczych:

, Uczen- ,
, Uczen- Uczen —
Uczen — wychowawca —
wychowawca — psycholog — Dyrektor
wychowawca psycholog psycholog — terapeuta
rodzic
Poziom I Poziom Ila Poziom IIb Poziom Ilc Poziom III
§8
Obowiazujace w szkole procedury i regulaminy
1. Regulamin wycieczek.

Regulamin dyzuréw.

Regulamin pracowni fizyczno-chemiczne;.
Regulamin pracowni informatyczne;j.
Regulamin hali sportowe;.

Regulamin $swietlicy.

Regulamin stroju.

Regulamin hali sportowe;.

° ® N o bk WD

Regulamin pracowni biologiczne;.

10. Regulamin szczesliwego numerka.

11. Regulamin placu zabaw.

12. Regulamin stotowki szkolne;j.

13. Regulamin boiska szkolnego.

14. Regulamin dyskotek szkolnych.

15. Procedura dotyczaca postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia w szkole.

16. Procedury zwolnien z wychowania fizycznego.
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Zalacznik nr 1 do Procedur bezpieczenstwa

Wyrazam/nie wyrazam* zgody na odjazd po zakonczonych zajeciach dydaktyczno-

wychowawczych mojej corki/syna*

imi¢ i nazwisko dziecka

z innego miejsca niz zatoka autobusowa przy szkole i ponosze pelng odpowiedzialno$¢ za

przebywanie dziecka poza terenem szkoty.

podpis rodzicow/prawnych opiekunow

* niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 2 do Procedur bezpieczenstwa

.............................. Kleszczewo, .....covvveiiiiiiiininn.
(pieczqtka szkoty)
OSWIADCZENIE RODZICA
Odbieram dZIECKO ....uvveiiii it e e Jklasa ool
(imie i nazwisko)
w trakcie trwania zaj¢¢ edukacyjnych wdniu ............... z uwagi na zgloszong przez syna/corke*
niedyspozycje.
* niepotrzebne skreslic ' (podpis rodzicalopickuna prawnego)
Zatacznik nr 3 do Procedur bezpieczenstwa
.............................. Kleszczewo, ......ovvvvvvvviiiiiinins.
(pieczqtka szkoty)

NOTATKA SLUZBOWA
Wdniu....oooooiiii 0 8OAZ. ot
UCZEN/UCZENNICA ..ottt et Jklasy oo ,
Zostat/ta odebrany/a z ... , Z powodu zlego samopoczucia/probleméw
zdrowotnych przez:

1) Panig/Pana ........coouiiniiiiii e
Legitymujacej/ego si¢ Nt dowodu 0SODISTEZO ....vvnuieniiniiii et ae e
Na podstawie:

1. Weczesniejszych  ustalen  telefonicznych  nauczyciela/wychowawcy/sekretarza/dyrekciji™*
z rodzicem/prawnym opiekunem dziecka (rozmowa przeprowadzona o godzinie .....................)
2. Pisemnej informacji rodzica/prawnego opiekuna*

(podpis osoby odbierajqcej ucznia) (podpis pracownika szkoty)

Oswiadczenie:

1. Bior¢ pelng odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo powierzonego mi dziecka do momentu
przekazania rodzicom/prawnym opiekunom.

* niepotrzebne skresli¢ (podpis osoby odbierajgcej ucznia)



Zalacznik nr 4 do Procedur bezpieczenstwa

ZWOLNIENIE
Prosze o zwolnienie mojego dziecka
.............................................................................. Jklasa oo
(imig i nazwisko)
Z zaje¢ edukacyjnych wdniu ... ,odgodz. ..o,
(data)

Dziecko wraca do dOmU ... e
(samodzielnie/pod opiekq — stopien pokrewienstwa, imig, nazwisko)

Ponosze odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczny powrdt ze szkoty mojego dziecka.

(miejscowos¢, data) (podpis rodzica/opiekuna prawnego)



